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Busqueda de pedidos de compra en SAP ARIBA

Personalizar el panel de trabajo

Para poder encontrar su pedido de compras en ARIBA debe personalizar la vista del
panel de trabajo, y agregar la ficha para que se encuentre disponible cada vez que
ingrese a ARIBA.

A continuacién, le mostramos como realizar esta modificacion:

Ingresar a la plataforma SAP ARIBA con sus credenciales y luego hacer clic en la
solapa PANEL DE TRABAJO

SAP Business Network ~ | Cuenta Standard | Actualizar

Pagina de inicio Activacion Panel de trabajo Catalogos Crear v
- “
- | . - | ' ‘
- ‘ . \ /
Vision general  Introduccion

Documentos marcados : Articulos para confirmar ' Hojas de entrada de servicios ! Tareas de activacion
Uttimos 31 dias Uttimos 31 dias L]

Mis Widgets Telecom Argentina S.A. v 474 Personalizar

Ir a Personalizar

SAP  Business Network ~ | Cuenta Standard |Actualizar @
Pagina de inicio Activacion Panel de trabajo Catélogos Crear v
Panel de trabajo [% Personalizar
Documentos marcados Articulos para confirmar Hojas de entrada de servicios
Uttimos 31 dias Ultimos 31 dias

Hacer clic en el icono ¥ para editar el panel de trabajo

Editar panel de trabajo

Puede agregar, eliminar o reordenar las fichas (mediante el método de arrastrar y soltar) y definir los filtros en su panel de trabajo.

X x X

0 0 0 "

Documentos marcados Articulos para confirmar Hojas de entrada de servicios

Hacer clic sobre en + que se encuentra en la ficha PEDIDOS
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Busqueda de pedidos de compra en SAP ARIBA

Agregar ficha
Nuevos pedidos @ * Articulos para confirmar @ +
Pedidos modificados @ 5 Articulos a expedir =+
Pedidos sin facturar @ + Ofertas de pronto pago @ +
Facturas @ + Hojas de entrada de servicios @ +
Pedidos @ st Pedidos con linea de servicio @ s g
Facturas rechazadas @ +* Documentos marcados @ +*

Para finalizar esta configuracion debera hacer clic en APLICAR.

X
Editar panel de trabajo cancelar
Puede agregar, eliminar o reordenar las fichas (mediante el método de arrastrar y soltar) y definir los filtros en su panel de trabajo.
X X X X
Pedidos Documentos marcados Articulos para confirmar Hojas de entrada de servicios +

... Utimos 31 dias. ... Ultmos 31 dias

A partir de este momento se encontrara disponible la ficha PEDIDOS cada vez que ingrese a su
panel de trabajo, e ingresando a esa ficha va a poder ver cuales son sus pedidos de compras.

Panel de trabajo 494 Personalizar

2 0 0 0 0

Pedidos Facturas Documentos marcados Articulos para confirmar Hojas de entrada de servicios

Guardar filtro Uttimos 31 dias Uttimos 31 dias Uttimos 31 dias

Pedidos (2)

> Editar filtro | Guardar filtro | 7800083836

(& %

Numero de pedido Cliente Importe Fecha | Estado del pedido Importe facturado Acciones

7800083836 Telecom Argentina S.A. 25 ene. 2022
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Busqueda de pedidos de compra en SAP ARIBA

Editar los filtros de los pedidos

Es recomendable para los casos en los que no aparece el pedido que se esta buscando, revisar
cuales son los filtros que se encuentran aplicados, ya que los mismos pueden restringir la
informacion a visualizar en la pagina.

A continuacién, le mostramos como editarlos:

Inicialmente debe hacer clic sobre EDITAR FILTRO, y ahi se abriran otras opciones. Se debe tener
presente cual es la fecha de creacion del pedido, porque es lo que puede limitar que el mismo
aparezca. Recomendamos siempre la opcién de ULTIMOS 365 DIAS.

Para finalizar hacer clic en APLICAR.

Panel de trabajo 494 Personalizar
Pedidos Facturas Documentos marcados Anticulos para confirmar Hojas de entrada de servicios
Uttmos 31 diss Otimos 31 diss Uttimos 31 diss Ultimos 34 diss
Pedidos (0)
‘v Editar filtro
Clientes Ndmeros de pedido cha de creacién Estado del pedido Cédigos de empresa
Uttimos 365 dias | Incluir v ‘ ‘ 2 [ 2 ‘
<, Coincidencia ~ Coincidencia 8
© parcial © exacta Ui 24 hccss
Organizaciones de compra Ubicaciones del cliente Uttimos 7 dias Estado del enrutamiento Importe Imparte Divisa
" minimo méximo
: — = e
Ultimos 31 dfas
Ultimos 90 dias
Uttimos 365 dias
| -
Rango de fechas personalizado
= i
Nimero de pedido Cliente importe  Fecha 4, Estado del pedido Importe facturado | Acciones

Para los casos de los pedidos con una antigliedad mayor a 365 dias, debe ingresarse el pedido que
esta buscando en el campo NUMEROS DE PEDIDO, y tildar COINCIDENCIA EXACTA.

Panel de trabajo 494 Personalizar
Pedidos Facturas Documentos marcados Articulos para confirmar Hojas de entrada de servicios
Guardar filro Uttimos 31 dias Uttimos 31 dias Uttims 31 dias

Pedidos (0)

v Editar filtro r

Clientes Nimeros de pedido
= ‘ l 7800083836 X | [scribir seleccidn
O Coincidencia o) Coincidencia
& — parcial ¥ exacta

Restablecer | Cancelar
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Para finalizar hacer clic en APLICAR.

Facturacion de pedidos de compra

Una vez encontrado el pedido de compra, podra ser facturado ingresando al mismo solo si posee
recepciones de HES/WE pendientes de facturacion.

Panel de trabajo 494 Personalizar
Pedidos Facturas Documentos marcados Articulos para confirmar Hojas de entrada de servicios
Guardar filtro Uttimos 31 dias Uttimos 31 dias Uttimos 31 dias
Pedidos (2)

> Editar filtro | Guardar filtro | 7800083836

(& 4

Numero de pedido Cliente Importe Fecha | Estado del pedido Importe facturado Acciones

7800083836 Telecom Argentina S.A. 25 ene. 2022

Una vez dentro del pedido, se habilitara el botén crear factura solamente cuando posea recepciones
de HES/WE pendientes de facturacion.

SAP  Business Network Cuenta Standard | Actualizar € Volver a vista clasica

Pedido de compra: 7800083836

[ Crear confirmacion de pedido v l ‘ Crear aviso de expedicion ‘ ‘ Crear hoja de entrada de servicios ‘

Factura estandar

Detalles del pedido Histérico de pedidos Abono de articulo en linea Crear una factura a partir del pedido de compra

Nota de cargo de articulo en linea
Desde: Para: Pedido de compra
Cliente
Telecom Argentina S.A. 7800083836
General Hornos-690 Importe:
C1272ACL CABA
Capital Federal
Argentina
Teléfono:
Fax:
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