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Personalizar el panel de trabajo 
 

Para poder encontrar su pedido de compras en ARIBA  debe personalizar la vista del 

panel de trabajo, y agregar la ficha para que se encuentre disponible cada vez que 

ingrese a ARIBA. 

A continuación, le mostramos como realizar esta modificación: 

Ingresar a la plataforma SAP ARIBA con sus credenciale s y luego hacer clic en la 

solapa PANEL DE TRABAJO 

  

 

Hacer clic en el ícono + para editar el panel de trabajo 

 

 

 

Hacer clic sobre en + que se encuentra en la ficha PEDIDOS 

  

Ir a Personalizar  .   
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Para finalizar esta configuración deberá hacer clic en APLICAR.  

 

A partir de este momento se encontrará disponible la ficha PEDIDOS cada vez que ingrese a su 

panel de trabajo, e ingresando a esa ficha va a poder ver cuales son sus pedidos de compras. 
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Editar los filtros de los pedidos 
 

Es recomendable para los casos en los que no aparece el pedido que se esta buscando, revisar 

cuales son los filtros que se encuentran aplicados, ya que los mismos pueden restringir la 

información a visualizar en la página. 

A continuación, le mostramos como editarlos: 

Inicialmente debe hacer clic sobre EDITAR FILTRO, y ahí se abrirán otras opciones. Se debe tener 

presente cual es la fecha de creación del pedido, porque es lo que puede limitar que el mismo 

aparezca. Recomendamos siempre la opción de ULTIMOS 365 DIAS. 

Para finalizar hacer clic en APLICAR. 

 

Para los casos de los pedidos con una antigüedad mayor a 365 días, debe ingresarse el pedido que 

está buscando en el campo NUMEROS DE PEDIDO, y tildar COINCIDENCIA EXACTA. 
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Para finalizar hacer clic en APLICAR. 

Facturación de pedidos de compra 
 

Una vez encontrado el pedido de compra, podrá ser facturado ingresando al mismo solo si posee 

recepciones de HES/WE pendientes de facturación. 

 

 

Una vez dentro del pedido, se habilitará el botón crear factura solamente cuando posea recepciones 

de HES/WE pendientes de facturación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  


